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Stanoveni nakladu procesu akreditace

Cesky institut pro akreditaci, o.p.s. (CIA) vyhlasuje s u¢innosti od 01. 10. 2024 Stanoveni
nakladii procesu akreditace.

Tento dokument bude uplatnovan pfi stanoveni skute¢né¢ vynalozenych nakladi procesu
akreditace u zadosti ve véci akreditace podanych po 01. 10. 2024 a tizenich z moci ufedni
zahajenych od téhoz data. Naklady fizeni se stanovuji bez DPH (pii vykonu pisobnosti organu
vefejné moci neni CIA osobou povinnou k DPH).

1 Uvod

Tento dokument reaguje na natizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 765/2008 (dale jen
»hafizeni), zménu zakona o technickych pozadavcich na vyrobky ¢&. 22/1997 Sb. ve znéni
pozdgjsich predpist (dale jen ,,zakon) a s tim souvisejici vyuziti zakona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad. Dokument poskytuje informace o zpasobu vyéisleni nakladi spojenych
s akreditaci. Naklady na akreditaci budou stanoveny jako skute¢né vynalozené naklady spojené
s ¢innosti akredita¢niho organu tak, aby akreditace byla provadéna jako sobésta¢na ¢innost
(vizte ¢l. 17 preambule nafizeni a ¢l. 4 odst. 7 nafizeni) umoziujici ptisobeni CIA na
neziskovém zaklad¢ a v souladu se zakonem.

Tento dokument poskytuje informace o zplsobu vyéisleni skuteéné vynalozenych naklada
spojenych s akreditaci a naslednym proveéfovanim plnéni pozadavkld (dozor), v ramci
jednotlivych fizeni.

Proces akreditace se sklada z nasledujicich krokii:
a) piezkoumani zadosti o akreditaci, podani nebo navrhu a uzavieni VPS nebo jejiho dodatku,

b) posuzovani, tj. pfiprava na posuzovani vcetné piezkoumani piedlozené dokumentace,
zaznamil, posuzovani na miste,

C) posouzeni zpusobu odstranéni zjisténych neshod,

d) rozhodovani,
e) nasledné provéfovani plnéni akreditacnich pozadavku (pravidelné a mimotadné dozory).

2 Stanoveni skute¢né vynaloZenych nakladu spojenych s akreditaci

Zasady:

a) Ve smyslu zakona:
- je subjekt posuzovani shody povinen akreditacnimu organu uhradit skute¢né vynalozené
naklady spojené s akreditaci, a to i zalohov¢ (§ 16 odst. 4);

- akreditaéni organ provéiuje nasledné u subjektu posuzovani shody, na jeho naklady, pInéni
pozadavku (§ 16 odst. 6).

b) Skuteéné vynalozeny ¢as v procesu akreditace je cas, ktery byl skuteéné vynalozen
na realizaci vSech ¢innosti CIA v procesu akreditace a dozoru.
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¢) Naklady na posouzeni zptisobu odstranéni zjisténych neshod se odvozuji od ¢asu potiebného
na posouzeni odstranéni neshod a posouzeni ucinnosti piijatych opatieni k naprave.

d) Naklady procesu akreditace a nasledného provéfovani plnéni pozadavku jsou urceny jako
soucet nakladii na odborné posuzovatele (experty), stanovenych jako nasobek celkového
poctu hodin odbornych posuzovatelti (expertil) vynalozenych k realizaci vSech nezbytnych
kroktl procesu a sazby za jejich Ginnost a nakladii na pracovniky CIA, stanovenych jako
nasobek celkového poétu hodin pracovnikii CIA vynaloZenych k realizaci viech nezbytnych
kroki procesu a sazby za jejich ¢innost.

e) Naklady spojené s fungovanim akreditacniho systému jsou zahrnuty v rezijnich nakladech,
které tvoti ¢ast nakladii za posuzovani plnéni akreditacnich pozadavki. Rezijni naklady jsou
kalkulovany v souladu s pozadavky na neziskovost a sobéstacnost akreditacniho organu
(vizte tvod) a schvalenym rozpo¢tem na piislusny rok tak, aby zahrnovaly naklady spojené
s &innosti CIA.

f) K nakladim fizeni, které souviseji s jednotlivymi ¢astmi procesu, jsou piipocitavany hotové
vydaje, tzn. cestovni nahrady zaméstnancu CIA dle platné legislativy ve skuteéné vysi a
cestovni vydaje a vydaje za ubytovani odbornych posuzovatel (experta).

g) Naklady spojené s akreditaci je subjekt povinen uhradit akreditatnimu organu, ato
i zalohové. Konecné vyuctovani skuteéné vynalozenych nakladd spojenych s akreditaci je
provadéno po skoncéeni posuzovani nebo po skonceni jednotlivych krokt procesu akreditace.

h) Naklady spojené s provéfenim duavodnosti podnétu zpochybiujiciho dodrzovani
akreditacnich pozadavkd a zavazk pifi mimotfadné dozorové akci hradi subjekt pouze
Vv piipade¢ potvrzeni opravnénosti podnétu.

i) Néklady spojené s posouzenim subjektem zaslané aktualizované dokumentace
(k dokumentaci, ktera je zalozena v CIA) se odvozuji od &asu odbornych pracovniki
vynaloZenych na tuto ¢innost a jsou piipojeny k nakladim nejblizsiho realizovaného dozoru.

3 Casova naro¢nost procesu akreditace

Skute¢né vynalozené naklady v procesu akreditace se skladaji:

r v

a) Prezkoumani Zadosti o akreditaci, podani nebo navrhu na uzavieni VPS nebo jejiho
dodatku

Casové kapacity na piezkoumani p¥ipustnosti, uplnosti a spravnosti zadosti o akreditaci ¢i
dostatecnosti podani (napf. informace o pfipravenosti k realizaci witness auditu), zahrnuji ¢as
vynalozeny na pfezkoumani zadosti ¢i podani na zdklad¢ poctu hodin odbornych pracovnik
provad¢jicich tuto ¢innost.

b) Posuzovani a posuzovani na misté

Casové kapacity potfebné na posuzovani zahrnuji as spojeny s posouzenim viech kritérii
ptislusné normy v rozsahu pozadovanych ¢innosti. Vychézeji z ¢asu potfebného k fadnému
posouzeni splnéni vSech akreditacnich kritérii pfislusné normy vyuzivané k akreditaci
(vedoucim posuzovatelem a odbornymi posuzovateli / experty) a rozsahu ¢innosti uvedenych
v zadosti/navrhu o akreditaci.

Casové kapacity na posuzovani mohou byt doplnény 0 potiebné ¢asy spojené s posouzenim
specifickych ¢innosti, o jejichz posouzeni mize subjekt pozadat. Specifické cinnosti zahrnuji

10_09-P002-20240924 Strana: 2/3



Cesky institut pro akreditaci, 0.p.s. Stanoveni nakladii procesu akreditace
Zpracovatel dokumentu: 201 10_09-P002

dal$i nabizené sluzby, jejichz zavedeni vychazi z dokumenti mezinarodnich organizaci
zabyvajicich se akreditaci nebo pozadavku stran zainteresovanych na akreditaci.

c) Posouzeni zpusobu odstranéni zjiSténych neshod

Casové kapacity na posouzeni zpusobu odstranéni zjisténych neshod se odvozuji od ¢asu
potiebného na posouzeni odstranéni neshod a posouzeni ucinnosti ptijatych opatieni k naprave.

d) Rozhodovani o akreditaci

Casové kapacity vynaloZené na rozhodovani o akreditaci zahrnuji ¢as potiebny na piezkoumaéni
podklada pro rozhodnuti o udé€leni / prodlouzeni / omezeni / pozastaveni / zruSeni akreditace,
¢i ponechani akreditace v platnosti.

e) Nasledné provéiovani plnéni pozadavki (pravidelné a mimoradné dozory)

Casové kapacity vychazeji z ¢asu pottebného na posuzovani pii dozorovych navitévéach, které
vychdzeji z pozadavku na monitorovani trvalého plnéni akreditacnich pozadavka
u akreditovaného subjektu tak, aby byly jednak pravidelné posuzovany reprezentativni vzorky
rozsahu ¢innosti, které jsou v rozsahu udélené akreditace a také zmény uskute¢néné v subjektu,
které by mohly mit vliv na plnéni akreditacnich pozadavki.

4 Predpokladané naklady na posuzovani

Predpokladany casovy rozsah posuzovani je uveden pro kazdou oblast akreditace
v MPA Kk aplikaci pfislusné harmonizované normy a to v jeho piiloze ¢. 2. V této ptiloze jsou
uvedeny piredpokladané pottebné Casové kapacity pro posouzeni v zdvislosti na velikosti
subjektu a jim vykonavanych specifickych ¢innosti jak pro prvotni a opakované posouzeni, tak
pro provedeni pravidelného dozoru. Skute¢né potiebné kapacity se mohou od téchto
predpokladanych hodnot liSit a to zejména s ohledem na identifikovana rizika spojena s ¢innosti
subjektu a jeho posouzenim, nutnost pouziti specifické techniky posuzovani a dalSich okolnosti.

Na webu CIA je zvefejnén Cenik sluzeb CIA, jenz formou sdéleni informuje o platnych
hodinovych sazbach posuzovani (piezkoumani zédosti, rozhodovani) a rezie.

Orientacni pfedstavu o ndkladech spojenych s akreditaci tedy Zadatel ziska prostym
vynasobenim piedpokladané casové naroc¢nosti (hodnota z matice plus Cas potifebny pro
posouzeni specifickych ¢innosti) a celkovou ¢astkou hodinové sazby za posuzovani a rezii.

Pro Cinnosti pfezkoumdni Zadosti, rozhodovani, ¢i akci provadénych za ucelem rozsifeni
rozsahu akreditace, omezeni rozsahu, ¢i posouzeni jinych zmén nelze pfedpokladanou vysi
nakladl jednoduse stanovit a nejsou tedy predem znamé.

V piipadé potieby piesnéjsiho odhadu nakladd, lze kontaktovat garanta ptislusné oblasti
akreditace, vizte kontakty na www.cai.cz.
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