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Ucel

Navod je urcen pro certifikacni organy, které certifikuji osoby a provadéji pfevod certifikace osob, a déle
pro vnitrostatni akreditacni organy (NAB), které posuzuji prevod certifikace osob mezi certifika¢nimi
organy.

Autorstvi

Tento dokument vypracoval Viybor pro certifikaci.

Utedni jazyk

Tento dokument mUize byt dle poZadavkld pfelozen do dalsich jazykd, pficemz jeho anglickd verze
z0stava verzi rozhodujici.

Copyright / Autorska prava

DrZitelem autorskych prav k tomuto dokumentu je EA. Text dokumentu nesmi byt kopfrovan za Ucelem
daldiho prodeje.

Dalsi informace:

Pro dalsi informace o tomto dokumentu kontaktujte sekretariat EA. Pro aktudini informace navstivte
stranku EA (http://www.european-accreditation.org).

Kategorie: Aplika¢ni dokument se statusem navodu
Datum schvaleni: 21. brezna 2024
Implementace: ihned
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1 Rozsah

Tento dokument poskytuje ndvod pro pfevod akreditované certifikace osob mezi certifika¢nimi organy a
umoznuje konzistentnf uplathovani normy EN ISO/IEC 17024, ¢l. 9.2.6.

Vsechna ustanoveni normy EN ISO/IEC 17024:2012 zistavaji v platnosti a tento dokument nenahrazuje
7adné pozadavky uvedené v této normé.

Cilem tohoto dokumentu je zajistit zachovani integrity akreditované certifikace osoby udélené jednim
certifika¢nim organem v pfipadé, Ze je prevadéna na jiny certifika¢ni organ.

Certifika¢ni orgdny mohou zavést pfisnéjsi postupy nebo opatfeni nez ty, které jsou obsazeny v tomto
dokumentu, za pfedpokladu, Ze moznost certifikované osoby si svobodné zvolit jiny certifika¢ni organ
neni nepfiméfené nebo nespravedlivé omezena.

2 Definice

2.1 Prevod certifikace

Pfevod certifikace je definovan jako uznani existujici a platné certifikace osoby udélené jednim
akreditovanym certifikacnim orgdnem (dale jen ,vyddvajici certifikacni orgdn”) jinym akreditovanym
certifika¢nim orgdnem (dale jen ,pfijimajici certifikacni orgdn”) za Ucelem vydani vlastni certifikace.
Vicendsobna certifikace (certifikace vice nez jednim certifikacnim orgdnem soucasné) pro stejnou
kategorii a v ramci stejného certifikatniho schématu neni zahrnuta ve vyse uvedené definici a EA ji
nedoporucuje.

3 Implementace

3.1 Zpusobilost certifikace pro prevod

3.1.1 Pouze certifikace vydané téze osobé jsou zpUsobilé k pfevodu na jinou certifikaci, pokud:
(i) jsou vydané v ramci stejného certifikacniho schématu (EN ISO/IEC 17024, ¢l. 8) nebo
(i) v radmci rovnocenného certifika¢niho schématuy,

pficemz certifikacni schéma se povazuje za rovnocenné, pokud je zalozeno na stejném
pozadavkovém dokumentu a obsahuje viechny prvky ¢l. 82 a 83 normy EN ISO/IEC 17024
rovnocennym zpUsobem. Pfijimajici certifikacni orgédn je povinen prokazat, Ze s vyuzitim pfislusnych
odbornikl analyzoval rovnocennost svého certifikatniho schématu s certifikatnim schématem
prevadéného certifikdtu, a dospél ke kladnému zavéru, nebo

(il) pokud jsou poZzadavky na kompetence dané osoby zaloZzeny na stejné normeé (napf. svareci: 1SO
9606) a stejnych postupech hodnocent.

Poznamka ¢. 1: V pffpadé regulovanych schémat, u nichZ je vyzadovano povoleni od pfislusnych

organd/vlastnikl schématu, musi se prijimajici certifikacni organ pred prijetim klienta ujistit, Ze je toto

povoleni k dispozici.

Poznadmka 2: Proces prevodu nelze uplatnit, pokud schéma certifikace osob obsahuje ustanoveni,

kterd neumoznuji uplatnéni procesu prevodu.
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3.1.2 Prevod ma byt mozny pouze u certifikaci, na které se vztahuje akreditace signatare EA MLA. S
osobami, které jsou drziteli certifikace, na néz se takova akreditace nevztahuje, by se mélo zachazet
jako s novymi klienty.

3.1.3 Prevadét se mohou pouze platné akreditované certifikaty. Certifikaty, o nichz je znamo, ze
jsou pozastaveny, nemohou byt k pfevodu pfijaty.

3.1.4 Proces pfevodu certifikace musi byt dokonc¢en pred koncem platnosti certifikatu. Pfijimajici
certifika¢ni organ pfijme rozhodnuti o prfevodu certifikace pfed zahajenim procesu obnoveni jeho
platnosti.

3.1.5 Pokud certifika¢ni organ, ktery certifikdt vydal, ukoncil svou ¢innost a nebylo mozné
poskytnout potfebné zaznamy, neni pfevod mozny.

3.1.6 V ptipadé, ze je vydavajicimu certifika¢nimu organu odnata akreditace, mél by byt prevod
dokonc¢en do 6 mésict nebo do ukonceni platnosti certifikace, podle toho, co nastane dfive. V
takovych pfipadech by pfijimajici certifikacni organ mél pred prfevodem informovat akredita¢ni organ,
v ramci jehoz akreditace hodla certifikdt vydat.

3.2 Spoluprace mezi vydavajicim a pfijimajicim certifika¢nim organem

3.2.1 Pro efektivni proces pfevodu a integritu certifikace je nezbytna spoluprace mezi vydavajicim
a pfijimajicim certifikacnim orgdnem. Pfijimajici certifikacni orgdn ma kontaktovat vydavajici
certifika¢ni organ za Ucelem ziskani dokumentace popsané v ¢l. 3.34 a na pozadani ma vydavajici
certifika¢ni organ poskytnout pfijimajicimu certifika¢nimu orgdnu vsechny dokumenty a informace
potfebné k fadnému provedeni vsech krokd popsanych v ¢l. 3.3.4.

Viydavajici certifikacni orgdn musi ziskat souhlas certifikované osoby s poskytnutim osobnich udajd
pfijimajicimu certifika¢nimu organu. Pokud to neni mozné, ma se s touto osobou zachdzet jako s
novym klientem.

3.2.2 Vydavajici certifika¢ni organ méa spolupracovat s pfijimajicim certifika¢nim organem za
Ucelem usnadnéni prevodu.

3.2.3 Vydavajici certifika¢ni organ neméa pouzit zadost o prevod jako odivodnéni pro pozastaveni
nebo odebrani stavajiciho certifikdtu pred dokoncenim procesu pfevodu pfijimajicim certifika¢nim
organem.

3.2.4 Jakmile pfijimajici certifika¢ni organ vyda certifikaci, mél by o tom informovat vydavajici
certifika¢ni organ.

3.3 Pfezkoumani pfed pfevodem

3.3.1 Prijimajici certifika¢ni orgdn ma mit zaveden postup pro ziskani dostate¢nych informaci podle
¢l.3.3.4, aby byl schopen rozhodnout o certifikaci, a informovat pfevadéného klienta o tomto procesu.
Tyto informace majf zahrnovat minimalné ujednani tykajici se certifika¢niho cyklu.

3.3.2 Prijimajici certifika¢ni orgdn ma provést prezkum certifikace prevadéného klienta. Tento
pfezkum ma zahrnovat pfezkum zaznam( poskytnutych vydavajicim certifika¢nim organem.
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3.3.3 Prijimajici certifika¢ni orgdn ma stanovit kritéria kompetenci pro pracovniky zapojené do

pfezkoumani pfed prevodem. Pfezkoumani mUzZe provadét jedna nebo vice osob kompetentnich

v dané oblasti. Jednotlivec nebo skupina provadéjici pfezkoumani pred pfevodem ma mit stejné

kompetence, jaké jsou vyzadovany od zkousejiciho pro pfezkoumavany rozsah certifikace.

Prijimajici certifikacni orgdn ma ovéfit implementaci certifikacniho procesu vydavajicim certifikacnim

organem, aby se ujistil o kompetencich osoby podle pfislusné certifikac¢ni normy nebo kritérii.

3.3.4 Prezkoumani ma byt pIné zdokumentovano vcetné vysledkl a ma zahrnovat minimalné

nasledujici aspekty:

(i) potvrzeni, ze dana certifikace osoby (tj. certifika¢ni schéma a kategorie) spadd do rozsahu
akreditace vydavajiciho i pfijimajiciho certifika¢niho orgénu,

(i) potvrzeni, Ze akreditatni organ vydavajictho certifikacniho organu ma v soucasné dobé
uzavienou EA MLA pokryvajicf certifikaci osob podle EN ISO/IEC 17024,

(i) dGvody zadosti o prevod,

(iv) zdznamy o prvotni certifikaci nebo posledni recertifikaci, v¢etné dokladl o praktickych a/nebo
teoretickych zkouskéach, zprav, zdznam( o rozhodovani a dalsich podkladd dokladajicich
kompetence atd.

Pokud tyto aktudlnf certifika¢ni zdznamy nejsou k dispozici z divodu ddveérnych obchodnich
informaci zasadniho vyznamu, je pfijatelné ovéfeni souhrnu prokazujiciho, Ze viechny pozadavky
schématu byly zvéZeny, vyhodnoceny a schvéleny.

(v) potvrzeni, ze stavajici certifikace neni v soucasné dobé pozastavena,

(vi) stiznosti adresované vydavajicimu certifikacnimu orgdnu tykajici se dané osoby a pfijatych
opatfenf (jsou-li k dispozici),

(vii) jakykoli jiny poZadavek pfislusného schématu certifikace osob tykajicl se pfevodu certifikatd.

3.4 Rozhodnuti o pfevodu certifikace

3.4.1 Ma byt dodrZzen bézny proces rozhodovani o certifikaci podle ¢l. 9.4 normy EN ISO/IEC
17024:2012, v¢etné pozadavku, aby o prevodu certifikace rozhodovali jini pracovnici nez ti, kteff
provadéli pfezkoumani pfed pfevodem.

3.4.2 Platnost certifikace mé byt zalozena na predchozim certifika¢nim cyklu, pokud nebyly pfi
prezkoumani pfed pfevodem zjistény zadné problémy.

Poznamka: Prijimajici certifika¢ni orgdn mze v certifika¢nich dokumentech uvést datum pdvodni

certifikace osoby s Udajem, Ze osoba byla pred urlitym datem certifikovana jinym certifika¢nim
organem.

3.4.3 Pokud jsou pfi pfezkoumani pred pfevodem (pfezkum dokumentl a zdznamd) zjistény
problémy, které brani dokonceni pfevodu, ma pfijimajici certifika¢ni orgédn zachdzet s prevadénym
klientem jako s novym klientem.

OdGvodnéni tohoto postupu ma byt vysvétleno pfevadénému klientovi, zdokumentovéno
pfijimajicim certifika¢nim orgdnem a uloZeno v zdznamech klienta.

V pfipadé, Ze pfijimajici certifikacni organ musel v dtsledku pfezkoumani pfed pfevodem zachdazet
s danym klientem jako s novym klientem, mél by certifika¢ni cyklus zacit rozhodnutim o certifikaci.
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3.4.4 Pijimajici certifika¢ni orgdn ma rozhodnout o provedeni nebo neprovedeni prevodu
certifikace pfed vyprsenim platnosti stavajiciho certifikatu.
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